
ПОЛТАВСЬКИЙ УНІВЕРСИТЕТ ЕКОНОМІКИ І ТОРГІВЛІ 

Навчально-науковий інститут денної освіти 
Кафедра бухгалтерського обліку і аудиту 

 

СИЛАБУС 
навчальної дисципліни 

«Адміністрування податків» 
на 2026-2027 навчальний рік 

Курс та семестр вивчення 4 курс, 1 семестр 

Освітня програма/спеціалізація Облік і аудит 

Спеціальність 071 Облік і оподаткування  

Галузь знань    07 Управління та адміністрування  

Ступінь вищої освіти   бакалавр 

 
ПІБ НПП, який веде дану дисципліну,             Артюх-Пасюта Олена Василівна 
науковий ступінь і вчене звання,                          к.е.н., 
посада                                      доцент бухгалтерського обліку і аудиту, доцент 

 
Контактний телефон +38-099-728-76-30 

Електронна адреса еv10111988@gmail.com 

Розклад навчальних занять http://schedule.puet.edu.ua/ 

Консультації очна http://www.buhoblic.puet.edu.ua/forstdd.php 
он-лайн: електронною поштою, пн-пт з 09.00-16.00 

Сторінка дистанційного курсу https://el.puet.edu.ua/ 

 
Опис навчальної дисципліни  

Мета вивчення навчальної 

дисципліни 

Метою вивчення навчальної дисципліни є формування у здобувачів системи знань щодо 

засад адміністрування податків, зборів, платежів; взаємовідносин між суб’єктами 

податкового процесу; засобів контролю платників податків; відповідальності суб’єктів 

податкового процесу. 

Тривалість 
5 кредитів ЄКТС/150 годин (лекції 20 год., практичні заняття 40 год., самостійна робота 

90 год.). 

Форми та методи навчання 

Лекція, лекція-візуалізація, обговорення, дискусії, презентації, методи усного контролю і 

самоконтролю, індивідуальне опитування та робота в міні-групах, case study/аналіз 

ситуації та інші. 

Система поточного та 

підсумкового контролю 

Поточний контроль: відвідування занять; захист домашнього завдання; обговорення 

матеріалу занять; виконання навчальних завдань; доповіді з рефератами та їх 

обговорення; тестування; поточна модульна робота. Підсумковий контроль: ПМК. 

Базові знання  
Наявність широких знань з ведення обліку в системі оподаткування підприємства, 
методики обчислення загальнодержавних і місцевих податків та зборів. 

Мова викладання Українська. 

 
Перелік компетентностей, які забезпечує навчальна дисципліна,  

програмні результати навчання 
Компетентності, якими повинен  

оволодіти здобувач 
Програмні результати навчання 

СК04. Застосовувати знання права та податкового 

законодавства в практичній діяльності суб’єктів 
господарювання.  

СК06. Здійснювати облікові процедури із застосуванням 

спеціалізованих інформаційних систем і комп’ютерних 
технологій.  
СК12. Здатність застосовувати інноваційні підходи під 
час виконання професійних обов’язків. 

ПР05. Володіти методичним інструментарієм 

обліку, аналізу, контролю, аудиту та 
оподаткування господарської діяльності 

підприємств.  

ПР06. Розуміти особливості практики здійснення 

обліку, аналізу, контролю, аудиту та 

оподаткування діяльності підприємств різних 

форм власності, організаційно-правових форм 
господарювання та видів економічної діяльності. 
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Компетентності, якими повинен 

оволодіти здобувач 
Програмні результати навчання 

 

ПР07. Знати механізми функціонування 
бюджетної і податкової систем України та 

враховувати їх особливості з метою організації 

обліку, вибору системи оподаткування та 
формування звітності на підприємствах. ПР12. 

Застосовувати спеціалізовані інформаційні 

системи і комп’ютерні технології для обліку, 
аналізу, контролю, аудиту та оподаткування. 

ПР14. Вміти застосовувати економіко- 

математичні методи в обраній професії.  

ПР24. Володіти інноваційними тренінговими 
технологіями, обґрунтовувати вибір та 

пояснювати застосування нової методики 

підготовки і надання інформації для потреб 
управління суб’єктом господарювання 

 
Тематичний план навчальної дисципліни  

Назва теми Види робіт 
Завдання самостійної роботи у розрізі 

тем 

Модуль І. Адміністрування податків 

Тема 1. Порядок 
адміністрування податків та 
зборів 

Відвідування занять; захист домашнього 
завдання; обговорення матеріалу занять; 
виконання навчальних завдань; виконання 
завдань для самостійної роботи; 
тестування 

Підготувати тези або статтю на тему 
«Порядок адміністрування податків та 
зборів» 

Тема 2. Загальні положення 
щодо обліку платників 
податків у контролюючих 
органах 

Відвідування занять; захист домашнього 
завдання; обговорення матеріалу занять; 
виконання навчальних завдань; виконання 
завдань для самостійної роботи; 
тестування 

Підготувати тези або статтю на тему 
«Загальні положення щодо обліку 
платників податків у контролюючих 
органах» 

Тема 3. Визначення суми 
податкових та/або грошових 
зобов’язань платника 
податків, порядок їх сплати та 
оскарження рішень 
контролюючих органів 

Відвідування занять; захист домашнього 
завдання; обговорення матеріалу занять; 
виконання навчальних завдань; виконання 
завдань для самостійної роботи; 
тестування 

Підготувати тези або статтю на тему 
«Визначення суми податкових та/або 
грошових зобов’язань платника податків» 

Тема 4. Адміністрування 
податкового боргу платників 
податків 

Відвідування занять; захист домашнього 
завдання; обговорення матеріалу занять; 
виконання навчальних завдань; виконання 
завдань для самостійної роботи; 
тестування поточна модульна робота 

Підготувати тези або статтю на тему 
«Адміністрування податкового боргу 
платників податків» 

Тема 5. Податковий контроль. 
Планування та організація 
проведення перевірок 

Відвідування занять; захист домашнього 
завдання; обговорення матеріалу занять; 
виконання навчальних завдань; виконання 
завдань для самостійної роботи; 
тестування 

Підготувати тези або статтю на тему 
«Планування та організація проведення 
перевірок» 

Тема 6. Відповідальність за 
порушення податкового 
законодавства 

Відвідування занять; захист домашнього 
завдання; обговорення матеріалу занять; 
виконання навчальних завдань; виконання 
завдань для самостійної роботи; 
тестування; поточна модульна робота 

Підготувати доповідь на тему 
«Відповідальність за порушення 
податкового законодавства» 

 
Інформаційні джерела 

Основні 

1. Податковий кодекс України від 18.07.2024 р. № 3878-IX. URL : https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2755-17#Text.  

2. Положення про Державну податкову службу України : постанова Кабінету Міністрів України від 06.03.2019 р. № 227. 

URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/227-2019-%D0%BF#Text.  

https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/2755-17#Text
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/227-2019-%D0%BF#Text


3. Положення про реєстрацію фізичних осіб у Державному реєстрі фізичних осіб-платників податків : наказ 

Міністерства фінансів України від 29.09.2017 р. № 882. URL: 

https://ips.ligazakon.net/document/Re31174?an=30&ed=2020_12_14  

4. Порядок застосування податкової застави податковими органами : наказ Міністерства фінансів України від 16.06.2017 

р. № 586. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0859-17#Text.  

5. Порядок направлення податковими органами податкових вимог платникам податків : наказ Міністерства фінансів 

України від 30.06.2017 р. № 610. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0902-17#Text.  

6. Порядок надіслання контролюючими органами податкових повідомлень -рішень платникам податків : наказ 

Міністерства фінансів України від 28.12.2015 р.8 листопада 2012 р. № 1204. URL: 
https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0124- 16#Text.  

7. Порядок списання безнадійного податкового боргу платників податків : наказ Міністерства фінансів України від 

28.07.2022 р. № 220. URL: https://zakon.rada.gov.ua/laws/show/z0908-22#Text.  

8. Боксгорн А. В. Адміністрування місцевих податків і зборів: питання теорії і практики : монографія. Одеса : 

Видавництво «Юридика», 2022. 226 с.  

9. Власова О. Є. Податковий менеджмент та адміністрування : конспект лекцій. Харків : ХНУМГ ім. О. М. Бекетова, 

2021. 140 с.  

10. Калінеску Т. В., Корецька-Гармаш В. О., Демидович В. В. Адміністрування податків: навчальний посібник. К.: 

Центр учбової літератури, 2021. 290 с.  

11. Кузь В. І. Податкова система : навч. посіб. Чернівці : Чернівец. нац. унт ім. Ю. Федьковича, 2022. 240 с.  

12. Купчак М. Я., Саміло А. В. Податковий менеджмент : навч. посіб. Львів, 2020. 185 с.  
13. Облік, аудит і оподаткування: теорія та практика : навч. посібник / Т. В. Давидюк та ін. ; заг. ред. Т. В. Давидюк. 

Харків : НТУ «ХПІ»2021. 607 с. 

14. Остапенко Т. М., Кубецька О. М., Кононова І. В., Протопопова Н. А. Оподаткування субʼєктів підприємництва : 

навч. посіб. Дніпро : Дніпроп. держ. ун-т внутр. справ, 2022. 148 с. 

15. Облік, аналіз, аудит, оподаткування в управлінні: тест. Завдання : навч.- метод. посіб. / Т. М. Ковальчук та ін. ; за 

заг. ред. д-ра екон. наук, проф. Т. М. Ковальчук. Чернівці : ЧНУ : Рута, 2022. 379 с.  

16. Податки в Україні: від теорії до практики : навч. курс, 4-е вид. (укр. версія) / О. О. Воронська. Дніпро: Акцент ПП, 

2021. 464 с.  

17. Податкова система : конспект лекцій / уклад. Гречко А. В. Київ : КПІ ім. Ігоря Сікорського, 2022. 119 с.  

18. Податкове право : підручник / за ред. Д. О. Гетманцева та М. П. Кучерявенка. Харків : Право, 2023. 464 с.  

19. Сафарова А. Т. Адміністрування податків (вітчизняний і міжнародний контексти) : конспект лекцій. Луцьк : ВНУ 
імені Лесі Українки, 2022. 97 с.  

20. Томнюк Т. Л. Податкова система: навчальний посібник. Чернівці: ЧТЕІ ДТЕУ, 2022. 324 с.  

21. Фоміна Т. В., Пугаченко О. Б. Організація і методика податкових перевірок : навч. посіб. Дніпро : Середняк Т.К., 

2020. 292 с.  

21. Янчева Л. М., Наумова Т. А., Нестеренко І. В., Акімова Н. С. Податковий контроль: навч. посіб. Харків : ХДУХТ, 

2021. 243 с.  

Допоміжні 

22. Адміністрування податків і платежів : навчальн. посіб. / І. А. Прокопенко, О. С. Іванишина, Ю. В. Панура та ін. ; за 

заг. ред. д.е.н., проф. В. Л. Андрущенка. Ірпінь : УДФСУ, 2018. 314 с.  

23. Луцик А. І., Ткачик Ф. П. Адміністрування податків : навч. посіб. Тернопіль : ТНЕУ, 2019. 282 с. 24. Матюха М. М. 

Облік і звітність в оподаткуванні : підручник. Київ : ДП «Видавничий дім «Персонал», 2018. 220 с.  

25. Облік і звітність в оподаткуванні : навч. посіб. / М. Т. Теловата, В. П. Пантелеєв, К. В. Безверхий, О. О. 
Григоревська, С. І. Ковач, О. А. Юрченко. Київ : НАСОА. 2019. 506 с.  

26. Податкова система : навч. посіб. / Волохова І. С., Дубовик О. Ю., Слатвінська М. О. та ін. ; ред. Волохова І. С., 

Дубовик О. Ю. Харків : Діса плюс, 2019. 402 с.  

Інформаційні ресурси в Інтернеті 
http://www. rada. gov.ua - сайт Верховної Ради України  

http://www. tax.gov.ua - сайт Державної податкової служби України  

http://www. kmu. gov.ua - сайт Кабінету Міністрів України  

http://www. customs. gov.ua/ - сайт Державної митної служба України  

http://www.as-rada. gov.ua/ - сайт Рахункової палати України  

http://www.minfin.gov.ua/ - сайт Міністерства фінансів України 
 

Програмне забезпечення навчальної дисципліни  

1. Пакет програмних продуктів Microsoft Office.  

2. Дистанційний курс з навчальної дисципліни «Адміністрування податків» розміщено у програмній оболонці Moodle на 

платформі Головного Центру дистанційного навчання ПУЕТ (https://el.puet.edu.ua/). 
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Політика вивчення навчальної дисципліни  

 Політика оцінювання здобувачів вищої освіти. Роботи, які здаються із порушенням термінів без поважних 

причин, оцінюються на нижчу оцінку (75% від можливої максимальної кількості балів за вид діяльності). Перескладання 

модулів відбувається за наявності поважних причин (наприклад, лікарняний). 

 Положення про організацію освітнього процесу https://puet.edu.ua/wp-content/uploads/2026/01/polozh-orgu-osv-

proc.pdf  

 Положення про порядок та критерії оцінювання знань, вмінь та навичок здобувачів вищої освіти 
https://puet.edu.ua/wp-content/uploads/2023/07/polozh_por_kryt_ocinyuvannya.pdf 

 Порядок ліквідації здобувачами вищої освіти академічної заборгованості https://puet.edu.ua/wp-

content/uploads/2026/01/por-likvid-akad-zaborgovanosti.pdf 

 Політика щодо відвідування. Навчання відбувається в режимі он-лайн за допомогою дистанційних технологій. 

Політика щодо академічної доброчесності. Здобувач повинен дотримуватися принципів академічної 

доброчесності, зокрема недопущення академічного плагіату, фальсифікації, фабрикації, списування під час поточного, 

рубіжного та підсумкового контролю. Списування під час контрольних робіт та поточних тестів заборонені (в т.ч. із 

використанням мобільних девайсів). Мобільні пристрої дозволяється використовувати лише під час он-лайн тестування та 

підготовки практичних завдань в процесі заняття. В ПУЕТ діють: 

 Кодекс честі студента (https://puet.edu.ua/wp-content/uploads/2023/07/kodeks_chesti_studenta.pdf) 

 Положення про академічну доброчесність» (https://puet.edu.ua/wp-

content/uploads/2023/07/polozh_akadem_dobrochesnist.pdf). 

Політика визнання результатів навчання визначена такими документами: 

 Положення про порядок перезарахування результатів навчання, здобутих в іноземних та вітчизняних 

закладах освіти (https://puet.edu.ua/wp-content/uploads/2026/01/polozh_por_perezarah_rez_zvo.pdf). 

 Положення про академічну мобільність здобувачів вищої освіти (https://puet.edu.ua/wp-

content/uploads/2025/11/polozh_pro_akademichnu_mobilnist.pdf). 

 Положення про порядок визнання результатів навчання здобутих шляхом неформальної та/або 

інформальної освіти посилання; https://puet.edu.ua/wp-content/uploads/2025/10/polozh-vyznan-rezv-informal-neformal.pdf. 

Політика вирішення конфліктних ситуацій:  

 Положення про правила вирішення конфліктних ситуацій (https://puet.edu.ua/wp-

content/uploads/2023/07/polozhennya-pro-pravyla-vyrishennya-konfliktnyh-sytuaczij-u-puet.pdf) 

 Положення про апеляцію результатів підсумкового контролю у формі екзамену (https://puet.edu.ua/wp-
content/uploads/2026/01/poloz_pro-apel_pidscontr.pdf) 

 Уповноважена особа з питань запобігання та виявлення корупції (http://puet.edu.ua/uk/zapobigannya-ta-

protidiya-korupciyi). 

Політика підтримки учасників освітнього процесу:  

 Психологічна служба: (http://puet.edu.ua/uk/psihologichna-pidtrimka-v-puet).  

 Уповноважений з прав студентів ПУЕТ ( https://puet.edu.ua/other-divisions/studentskyj-ombudsmen-upovnovazhenyj-

z-prav-studentiv-puet) 

 Уповноважений з питань запобігання та виявлення корупції (http://puet.edu.ua/uk/zapobigannya-ta-protidiya-

korupciyi). 

 Безпека освітнього середовища: Інформація про безпечність освітнього середовища ПУЕТ наведена у вкладці 

«Безпека життєдіяльності» https://puet.edu.ua/pro-puet/bezpeka-zhyttyediyalnosti 

 
Оцінювання 

Підсумкова оцінка за вивчення навчальної дисципліни  

розраховується через поточне оцінювання 

Форма навчальної роботи Вид навчальної роботи 
Максимальна кількість 

балів 

Модуль І. Адміністрування податків 

1. Лекційні заняття Відвідування лекційних занять 10 

2. Практичні заняття 
Виконання завдань для практичних занять та їх 
захист 

16 

3. Самостійна робота  Вирішення завдань для самостійної роботи та їх захист 27 

4. Тестування  30 

5. Поточна модульна робота  17 

Усього   100 
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Шкала оцінювання здобувачів вищої освіти за результатами вивчення  

навчальної дисципліни  

Сума балів за всі види 

навчальної діяльності 

Оцінка за шкалою 

ЄКТС 
Оцінка за національною шкалою 

90-100 А Відмінно  

82-89 В Дуже добре  

74-81 С Добре 

64-73 D Задовільно 

60-63 Е Задовільно достатньо 

35-59 FX Незадовільно з можливістю повторного складання 

0-34 F 
Незадовільно з обов’язковим повторним вивченням 

навчальної дисципліни 
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