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Onuc HaBYaNbHOI ANCLUMJIIHN

MeTta BMBUYEHHSA

BuBueHHs1 HaB4anbHOI IuciuILIiHK «/limoBa KOMepIliiiHa JDOKYMEHTAIlisl» CIpSIMOBaHE Ha
OTPUMAaHHsI CTYACHTaMHU 3HAHb 13 Cy4YaCHHX HAalpsMiB BEICHHS MIUIOBOI JOKyMEHTauii y

HaB4YaJNbHOI HiANPUEMHHULBKUX CTPYKTYpaX; OTPUMaHHS NPAaKTHYHUX HABHYOK 1 BMiHb LIOJ0 OpraHizaii
ANCLUMMIIHN JIOKyMEHTOO0Iry B KOMEPLIHHHUX CTPYKTypax Ta KBaJi(iKOBaHOTO O(GOPMIICHHS TOKYMEHTIB,
OB’ SI3aHUX 3 KOMEPIIHHUMH OIEpPaIlisIMH
. 5 xpeautiB EKTC/150 roqun (nexuii 20 roj., mpaktuyHi 3aHaTTs 40 TOJI., caMocTiiiHa poboTa
TpuBanictb peam AU (1eKIL Ao TP o p

90 rox.)

dopMu Ta MeTOoaM
HaB4YaHHA

dopMu HaBYaHHS - JIEKLIT Ta MPaKTHYHI 3aHATTS B ayJuTOpil Ta BHI3HI, caMoCTiiiHa poboTra
1032 PO3KJIAZA0M

MeTonu HaBYaHHS - BUKOPHCTAHHS IHTEPAKTHBHUX Ta IOCITITHHUIBKAX METOIIB «MO3KOBOTO
MITYPMY», «IIKaJIH TyMOK», «pOOOTH B MAJIMX IPYIax», JOCITIIKCHb Ta MPOESKTIB.

CucrteMa NOTOYHOro Ta
nigCyMKoOBOro
KOHTpPONIo

[loToyHnii KOHTPOJb: BiJBIMYBaHHS 3aHSTh; 3aXUCT JOMAIIHHOTO 3aBAAHHS; OOrOBOPEHHS
Marepially 3aHsiTh, BUKOHAHHS HaBYAJBbHUX 3aBIaHb; JOMNOBiAI 3 pedeparaMu Ta ix
00TrOBOpEHHSI; TECTYBAHHS, 3BIT 32 MaTepiajlaMy BUI3HHUX 3aHATH, IOTOYHA MOIYJIbHA po0oTa.
ITimcymkoBuit kouTpois: [IMK.

Bba3oBi 3HaHHA

3nanHs 3 jgucnuinnin «Oprarizarmis Toprieii», «KomepmiliHa mismmeHICTEY, «OpraHizamis
T MTPHEMHHUIIBKOI TSUTBHOCTI», « TOproBesIbHEe IiAIpHEMHHUIITBOY

MoBa BUKNagaHHA

Ykpaincbka

Mepenik KOMNETEHTHOCTEN, AKi 3abe3neuye faHa HaBuYaJZibHa AUCLUMUIJIIHA, NPOrpaMHi

pe3ynbTaTn HaB4YaHHA

MporpaMHi pe3ynbTaTy HaBYaHHA

KoMneTeHTHOCTI, AKUMUN NOBUHEH
oBoJsiofiTn 3p06yBay

e BMITH aJalTyBaTHCS Ta TPOSBIATH IHIIATHBY B
CUTyaIlisiX, SKi BHHHUKAIOTH B MpodeciiiHiil AisIpHOCTI

(ITPH 01);
e BHU3HAYATH Ta AaHANI3yBaTH OCHOBHI HampsIMH
opraHizamii ~ KOMEpIIHHOrO  JOKyMEHTOOOIry  Ta

BIIPOBA’KYBATH 3aXO0Ju MIOJ0 ix 3aCTOCYBAaHHA; 3HATH,

3/IaTHICTH JI0 TIOIIYKY, 0OpOOIJIeHHS Ta aHami3y iH(opMariii 3 pisHIX

mkepen (K06);

HABUYKA BUKOPHCTAHHSA IHGOPMAMIMHUX Ta KOMYHIKaiHHUX

texuosorii (K08);

HaBUYKK MDKocoOucTicHOI B3aemonii (K12);
3JIATHICTP IJIaHyBaTH Ta ynpasisty yacoM (K13);



http://www.commerce.puet.edu.ua/

MporpamHi pe3ysibTaT HaBYaHHSA

KoMneTeHTHOCTi, AKUMU NOBUHEH
oBoJioAiTn 3p06yBay

PO3YMITH i BMITH BUKOPHCTOBYBATH Ha HPaKTHL 0a30Bi
MOHSITTA 3 AioBoro nokymentoobiry (ITPH 02);

® BMITH PO3pOOISTH 3aX0AN MATEPiaIbHOTO 1 MOpab-
HOTO 320XOYEHHS Ta 3aCTOCOBYBAaTH iHIII iHCTPYMEHTH
MOTHUBYBaHHS IIEPCOHATY 1 MApTHEPIB JUIS JOCSTHEHHS
noctasienoi metu (ITPH 03);

® 3aCTOCOBYBaTH Oi3HEC-KOMYHIKAIli ISt MiATPUMKH
B3a€MOIIi 3 IPeJCTaBHIUKAMH Pi3HUX NMPOQeEeCciHHUX TPy
(TITPH 04);

e BMITH aHaNi3yBaTH KOMEpLiWHI  omepauii, 3
MO/AAJIBINM KBaTi(piKOBaHUM odopmIIeHHIM
koMepiriiHoi nokymenTaii (ITPH 05);

® 3HAaTH, PO3YMITH Ta 3aCTOCOBYBAaTH y NpaKTUYHIN
KOMEPIIAHIA  MISUIBHOCTI  MPHUHIMIHM 1 METOJH
opranizanii cy4acHOr0 KOMEpIIHHOTO TOKyMEHTOOOIry
(TTPH 06);

® pO3po0NATH, peami3oByBaTH Ta  KBami(ikoBaHO
odopmisTH mianpueMHUnbKi npoekty (ITPO7);

e BMITH [paBWIBHO BUOMpAaTH Ta  CHUCTEMHO
aHaJi3yBaTH CTAaTUCTHYHY iH(pOpMalii0 B  Tamysi
KOH IOHKTYPHHX JIOCIIIJDKEHb, CKIaqaTH KOH IOHKTYPHI
oMM Ta  3aCTOCOBYBAaTM  OTpUMaHi  JaHi B
yrpasiiHceKii gismeHocti ([TPH 09);

e BMITM aHali3yBaTH CYYaCHUH CTaH pO3BUTKY
r7100aJIbHOT0 €eKOHOMIYHOTO cepeZoBHIIa Ta (POPMYyBaTH
NPOTHO3U PO3BUTKY IIIOOATBHOT €KOHOMIYHOI CHCTEMH
ITPH 10);

® 3aCTOCOBYBATM HaBHYKHM  Opradizaiii cy4acHoOro
JOKYMEHTO00Iry B KoMepuiiinii misuibHocti (ITPH12)

® 3JIaTHICTH NPAIfOBaTH B KOMaH/i Ta aBToHOMHO (K14);

e 3HAaHHS Ta PO3YMIHHSA TIIpeJMETHOI 00JacTi Ta PO3yMIHHS
cnenudixu npodeciiinoi mismeHOCTI (K15);

® 3JaTHICTh aHaJi3yBaTH KoMepuiiHi mponecu (K17);

e PpO3yMiHHS ITpoIleciB opraHizanii JokymeHToobiry (K20);

® 3JaTHICTh  pO3pOONATH,  TPOCYBaTH,  peali3oByBaTd  Ta
JOKyMEHTaJIbHO oopmisiTH KoMmepuiiiHi mpoektu (K21);

® 3JIaTHICTh 37iHCHIOBATH MOHITOPHHT, IHTEPIPETYBATH, aHAI3yBaTH
Ta CHCTEMAaTH3yBaTH CTAaTUCTHYHY Ta OIEpaTUBHY iHQopMarlito,
YMIHHS [Tpe3eHTYBaTH po3pobieHi npoekTn (K24)

TemMaTUYHMWA NJ1aH HaBYaJIbHOT ANCLMITIHKN
HasBa TemMmu Buau pobirt 3aBAaHHA CaMOCTIHOIT po6oTn y
po3pisi Tem
Monynsb 1. TeopeTnyHi Ta oprasizalliiiHi OCHOBH
CYYacHOI'O JIiJI0BOJICTBA
Tema 1. lokymenTw, ix micue | BinBimyBaHHsi 3aHsATH, 3axuct momainHboro | IlimroryBatu pedepatn Ha Temu «YHidikairis
1 poJb B KOMEPIiHHIH 3aBJIaHHS; OOTOBOPEHHSI Marepially 3aHsTh; | JOKYMEHTIB»Y, «Tpadapernsaris TEKCTiB
ISUTBHOCTI BUKOHaHHS HABYAIBHHUX 3aBJIaHb; 3aBIAHHS | TOKYMEHTiB», «Poib NOKYMEHTIB B YIpaBIiHHI
CaMOCTIHHOI poOOTH; TECTYBaHHS M ATPUEMCTBOMY, «DYHKIIT TOKYMEHTIB»

Tema 2. Tudopmariiini BinBimyBanHs 3aHsATH; 3axucT AomamHboro | IliazroryBatm momoBimi Ha Temu «OcoOimBOCTI
JOKYMEHTH, iX 3aBlaHHs; OOTOBOPEHHSI Marepially 3aHsTh, | MDKHAPOMHOrO JUCTyBaHHs», «Kimacudikaris
XapaKTepUCTHUKA BUKOHAHHS HaBYAJBHUX 3aBJaHb, 3aBIaHHS | JOBIIKOBHX JIOKYMEHTIBY, «Kracudikaris
CaMOCTIHOT poOOTH; TeCTyBaHHS JIACTIBY, «Dopmysipu iH(pOpMAaIIfHIX

JIOKYMEHTIB»
Tema 3. Poznopsimui BinBimyBanHs 3aHsATH; 3axucT AomamHboro | IliaroryBatm mpeseHTamii Ha Temu «Po3mopsirai
JOKYMEHTH, BUMOTH 0 iX 3aBJaHHS, OOrOBOpEHHS MaTepialxy 3aHATh; | JOKYMEHTH B VIPABIIHHI  MHiAPHEMCTBOMY,
CKIIaIaHHA 1 0OPMIICHHS BUKOHAHHS HAaBUYAFHUX 3aBaaHb, 3aBraaHHsA | «[lopsmok kiacudikarii PpO3TOPSITINX

CaMOCTIHHOI poOO0TH; TeCTyBaHHS JIOKYMEHTIB»
Tewma 4. Oprani3ariiiai BinBimyBaHHs 3aHsATH; 3axucT noMammHboro | IlinroryBatm mpeseHTtamii Ha Temu «lloHATTS
JMOKYMEHTH, 1X Knacu(ikallis i | 3aBIaHHs;, BUKOHAHHS HABYAIBGHUX 3aB/aHb;, | pErJaMCHTYBaHHS B CHCTEMi OpraHi3amiiHo-
BHMOTH JI0 CKIIaIaHH: 3aBJaHHS CaMOCTiHHOI pOOOTH; TECTYBaHHS; | MIPABOBOTO 3abe3nevyeHHs YTIpaBIiHHI,
IMOTOYHA MOJYJBbHA poOoTa «CyTHICTP HOpPMYBaHHS Ta IHCTPYKTYBaHHS B
CHCTeMi OpTaHi3aIliifHO-TIPaBOBOTO 3abe3nmedeHHs

YOpPaBIiHHD

Moayis 2. OdhopmieHHs KoMepLiitHOT JokyMeHTarii. OpraHizamis JOKyMeHT000Iry B KOMEpIiiHiil po6oTi.

Tema 5. [lorosip, iioro | BinBigyBaHHS 3aHSTH; 3aXHCT JOMAIIHBOTO | MigroryBatn mpesenTanii Ha TemMu «CTpyKTypa




Ha3Ba temu Buau pobit 3aBpaHHS CaMOCTIiHHOI po6oTun y
po3pisi Tem
Monyns 1. TeopeTnyHi Ta oprasizaliiiHi OCHOBH
CYYacHOTO JIIJIOBOJICTBA
CTPYKTypa, TOPSI0K 3aBlIaHHS; OOrOBOpEHHsSI Marepially 3aHATh; | JOTOBOPY  Ta  HOTO  OCHOBHI  YMOBHY,

YKIaJaHHA

BUKOHAaHHS HABYAIBGHUX 3aBJaHb; 3aBJaHHS
CaMOCTIHHOT poOOTH; TECTYBaHHS

«MeTto07I0Tis1 YKIaJaHHS JJOTOBOPY»

Tema 6. OcopmuenHs
MepeUIOTOBIPHUX JOKYMEHTIB

BinBimyBaHHS 3aHATH; 3aXHCT JOMAIIHBOTO
3aBlaHHs; OOTOBOPEHHSI Marepialy 3aHATh;
BUKOHAHHS HABYAIBGHHUX 3aBJaHb; 3aBJaHHS
CaMOCTIIHOT poOOTH; TECTyBaHHS

[MixroryBatn mpesentanii Ha Temu «OdepTa, ii
BiIMIHHI 0OcoONMBOCTI», «CTaHmapTu3alis Ta
yHi]iKaIlis KOMEPLUIHHUX TOKYMEHTIB)»

Tema 7. OdopmiteHHS
JIOTOBOPIB KYITiBITi-IPOJIaXKy
TOBapiB

BinBigyBaHHSl 3aHATH; 3aXHCT JOMAIIHBOTO
3aBJlaHHS; BUKOHAHHS HaBYaJbHUX 3aBIaHb;
3aBJIaHHS CAMOCTIHHOT pOOOTH; TECTYBaHHS

[MigroryBatn pomoBini Ha TemMu «Pi3HOBHIN
JIOTOBOPIB  KyMiBIi-IpoJaxy», «CTpyKTypHa
noOyzoBa JIOTOBOPIB KyMiBJi-IIPOJIAXKY»,

«/loroBip po3npiOHOT KyTiBIi-NIPOJaKy TOBApiBY,
«J1oroBip ONTOBOI KYMIBJIi-IPOJIAXKy TOBApiB»

Tema 8. JlokyMeHTyBaHHS
rOCIOAAPCHKO-TIPeTEH3IHHOT
JUSUTBHOCTI

BinBigyBaHHSl 3aHATH; 3aXHCT JOMAIIHBOTO
3aBJiaHHs; OOTOBOPEHHSI Marepiayly 3aHSTh;
BUKOHAHHS HAaBUYAJIbHUX 3aBlIaHb; 3aBIaHHS
caMOoCTiiiHOT poOOTH; TECTyBaHHsS, MOTOYHA
MOJIyJibHa poboTa

[MigroryBatn mnpeseHTanii Ha TeMu «OCHOBHI
BHUJM JOKYMEHTIB 3 TOCIOAAapPCHKO-TPETCH3IHHOT
TUSTBHOCTIY, «IIpeTeH3iiHI TUCTI
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IIporpamMHe 3a0e3ne4YeHHSI HABYaAbHOI AHCLUHMIIAIHH

e  [laker mporpamuux npoxaykriB Microsoft Office.

IToAiTHKa BHBYEHHS HaBYaAbHOI AHUCUHIIAIHH Ta OLIIHIOBaHHS

[oniTrka 11010 TEpMiHIB BUKOHAHHS Ta MEPECKIAJaHHs: 3aBJaHHsI, SKi 3/1al0ThCS 13 MOPYIICHHSM TEPMiHIB 03 MOBaKHUX
MPUYHH, OLIHIOIOTHCS Ha HIDKYY OWIHKY (75 % BiA MOXIMBOI MaKCMMallbHOT KIJIBKOCTI OalliB 3a BHJ MAisUIBHOCTI).
[epecknafanHs MOAYIIB BiOYBAa€ThCs 13 TO3BOJIy MPOBIJHOTO BHKIIAJava 32 HASBHOCTI MOBAXHUX MPUYMH (HAMPUKIA,
JIKApHSHUH).

[oniTrka 00 akaieMidHoi JOOPOYECHOCTI: CIUCYBAHHS MiJi 4aC BUKOHAHHS MOTOYHUX MOMIYJIBHUX POOIT Ta TECTYBAHHS
3a00pOHEHO (B T. 4. 13 BUKOPUCTAHHSM MOOIJIBHUX JieBaiiciB). MOOUIBHI MPUCTPOT T03BONISETHCS BUKOPUCTOBYBATH JIMIIIE TTi]T
Yac OH-JIaH TeCTYBaHH Ta IIATOTOBKH IPAKTHYHUX 3aBJaHb B IIPOLIECI 3aHATTSI.

TToniTHKa 11010 BiABIIYBAHHSA:

BiJIBiyBaHHS 3aHATH € 00OB’SI3KOBUM KOMIIOHEHTOM. 3a 00’ €KTUBHHUX MPHUYHH (HAIPUKIA, XBOpoOa, ImpareBIamTyBaHHS,
CTaXXyBaHHsI) HABYaHHS MOe BimOyBaTrch B oH-naiH Gopmi (Moodle) 3a moromkeHHsM 13 IPOBIAHIM BHKIIATAUEM.
Horithka 3apaxyBanHs pesynbratis Hegopmansaoi ocsitu: hitp://puet.edu.ua/uk/neformalna-osvita; Monoxenns mpo
3apaxyBaHHA Pe3yIbTaTiB He(hOpMaTBEHOI OCBITH

OuiHroBaHHSA
[ligcyMKoBa OIIiHKa 32 BUBYCHHS HABYAIBGHOI JMCIIUILTIHU PO3PaX0OBY€EThCS Yepe3 IMOTOYHE OIIHIOBAHHS Ta eK3aMeH

MaxcumaabHA

Buau poGirt KiABKicTE GaaiB

Monynb 1 (temn 1-5): BinBimyBauus 3ausTh (4 Gann); BUKOHAHHS HAaBYaJbHHX 3aBJaHb (4 Oamw);

3aBJIaHHS caMOCTiitHOI poboTu (4 6amm); TectyBanns (30 GaniB); moTouHa MoayibHa poboTa (8 6aiB) 50
Monyns 2 (temu 6-10): BimBimyBauus 3amsats (4 Gamm); oGTOBOpeHHsI Matepiany 3aHiTh (4 Oanm); 50
3aBJIaHHs caMOCTiitHOI poboTu (4 6amm); TectyBanns (30 GaniB); moTouHa MoayibHa poboTa (8 6aiB)

Pazom 100




Illkasa OliHIOBaHHS 3400yBadYiB BHIILOI OCBIiTH 3a Pe3yAbTATAMH BHBYEHHS HaBYaAbHOI AHCIMIAIHH

CymMma Gaaie 3a Bci BuAu Ouinka 3a . .
v . . OuiHka 3a HalliOHAABHOIO LIIKAAOXO
HaB4YaAbHOI AiSIABHOCTI mxaanow €EKTC
90-100 A BigminHO
82-89 B Hyxe nobpe
74-81 C Hobpe
64-73 D 3a10BUTLHO
60-63 E 3a10BIILHO JJOCTATHHO
35-59 FX He3a10BUIBHO 3 MOXKITMBICTIO TOBTOPHOTO CKJIAIaHHSI
0-34 E He3zanosinsHo 3 O60B’H3K(.).BI/IM TIOBTOPHHUM BHBYCHHAM
HABYAJILHOI AUCIMILIIHHA




