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IHOACHIOBAJIBHA 3AITMCKA

YMoOBaMH MIArOTOBKM MaricTpa 3a creniaibHicTiIo 029
«Indopmarriitna, 6i01ioTeUHa Ta apXiBHA CIIpaBay, Iepea0dav4acThbCs
BCTYITHE JIOJJATKOBE BCTYNHE BHNPOOYBaHHS 3 «IHpOpMaTukm» ams
BCTYITHUKIB 3 IHIIOTO HaNpsMy IiITOTOBKHU/CIEHIATILHOCTI TIPH
BCTY Ha HaBYaHHS 3a OCBITHBOIO porpamoro
«/loxyMeHTO3HABCTBO Ta iHGOpMaIliiiHA AISTBHICTDY.

[lepenik nuTaHb A TPOBEIACHHSA ICOUTY Oa3zyeTbcs Ha
HaBYAJLHOMY Martepiali  (QyHIaMEHTaIbHUX Ta  CHEIiaTbHUX
JIUCLIUILTIIH.

Mera ¢axoBux BCTYNHHUX BHNpPoOyBaHb. Bctyn Ha
HaBYaHHS Ha MaricTpa Mmojsira€ y BU3Ha4eHH1 PiBHA MiArOTOBJICHOCTI
BCTYIHHUKIB, SKi 0akatoThb HaBYaTUCh y [loATaBChKOMY YHIBEPCHUTETI
€KOHOMIKHU i TOPTiBIi 3a OCBITHBOIO MIpOrpamMor0
«JlokyMeHTO3HABCTBO Ta iH(pOpMalliiiHa TiSTBHICTHY.

Bumoru a0 3ai0HocTell i miaroromseHocTi adiTypieHTIB.
Jligs  ycHilIHOTO  3aCBOEHHS  HABYAJIBHOTO IUIAHYy  Maricrpa
abiTypieHTH TIOBHHHI MaTH 31I0HOCTI /O BOJIOJIHHS 3HAHHSIMH,
YMIHHSAMH 1 HaBHYKaMH B Tally3l MNPUPOJHUYO-HAYKOBUX Ta
npodeciiHUX TUCIUTLTIH.

XapakrepucTHKa 3micTy NMporpamMu. IIporpama
JOJaTKOBOTO BCTYIMHOTO BHNpoOyBaHHS 3 «lH(MOpMaTHKH» IS
BCTYIIHUKIB 3  IHIIOTO  HampsMy  MiJrOTOBKH/CIELIANIbHOCTI
CIUpPAEThCS Ha HaBYAJbHUM IJIaH MIATOTOBKM OakanmaBpa 3i
crerianbHOCTI (abo ramys3i) Ta OJHOYACHO BiIOMBAE BHUMOTH IO
Marictpa, BU3Ha4eH1 y poO04YOMy IJIaH1 32 OCBITHBOIO IPOrPaMor0
«JlokyMeHTO3HaBCTBO Ta iH(opMaliiiHa AisTTBHICTE» CHEIIabHOCTI
029 «Indopmariiina, 6i0ioTeYHa Ta apXiBHA CIIpaBay.

[Topsimok  OATKOBOTO ~ BCTYIHOTO  BUMNPOOYBAaHHSA 3
«Iladpopmatuku» g BCTYOHUKIB 3 IHIOIOTO  HAmpsMy
MiITOTOBKHU/CIEIIaTbHOCT1 BU3HavyaeThesl llomokeHHsIM — TIpO
npuiimaneny kowmicito IIYET Ta IlonoxeHHsM mnpo mnpeaMeTHi
eK3aMeHaliiHi Ta (axoBi arecTamiiHi KOMICii 3 MpPOBEAECHHS
BCTYIHHUX BUIIPOOYBAHb.

Beryn Ha HaBuaHHs nependavae ek3aMeH 3a IMPOrpamoro,
HaBE/ICHOIO HIXKYE.



ITEPEJIIK IIMTAHD, IO BUHOCATBHCA HA
JA01aTKOBe BCTYIIHe BUNIPOOYBaHHs 3 «[HdopMaTHKI) 11
BCTYIHHKIB 3 iHIIOr0 HANPSAMY NiArOTOBKH/CeNialbHOCTI

Tema 1. ba3oBi noHsiTTs1 MikponpouecopHoi apxitektrypu EOM

OcnoBu apxitrekrypu EOM. Ilonsarra apxitektypu EOM.
CknanoBi yactuHu cydacHoi EOM. IlosumiiiHi Ta HENO3WIiHHI
cucteMu yucieHHs. [lepeBeIeHHS YuCel 3 OJHIET CUCTEMH YMCIICHHS
B iHmY. ApudMeTuuHi ii HaJ YUCIAMH B PI3HHX CHCTEMax
YHCIICHHS.

Tema 2. CucremHe nporpamue 3ade3nedennss [IEOM
Omepartiiini cucremu. OC Tta yrwiita Windows 2007/2010.
[onsarTs 1 kacudikais nporpamHoro 3ade3nedeHHss EOM.
CuctemHe mnporpamHe 3a0esnedeHHs. [IpukiaaHe mnporpamte
3a0be3neueHHs.  XapaKTepUCTHKA  IHCTPYMEHTAIbHUX  CHUCTEM.
AmnapatrHe 3a0e3nedyenHs cydacHux I[IEOM Omepariiina cuctema
(OC) Ta ii ¢pynkuii. Kommn’1oTepHi BipycH Ta 3aXHCT BiJ HUX.

Tema 3. IIporpamue 3a0e3neyeHHs: opicHUX cucTeM

[Ipu3HaueHHs Ta KOPOTKa XapaKTEPHCTUKA PEIAKTOpa TEKCTIB
MS Word, tabnuunoro mpouecopa MS Excel, MS Power Point, MS
Access, MS Outlook, Internet Explorer.

TekcroBi pemakropu. MS Word 2007/2010. Bsenenus
TEKCTiB, (opMaTyBaHHS JOKyMeHTiB. PoGora 3 TabmuIsIMH.
OdopmneHHss cTopiHOK. ABTO3aMiHa, TIiepeBipka opdorpadii.
Bukopucranss makpocis. Penakrop ¢popmyi. Konu nomis.

Tema 4. Tadmmuni npouecopu. MS Excel 2007/2010

Tabmuunuii npouecop MS Excel. Poboua obnacts mporpamu
MS Excel ta 1i iHCTpyMEHTH. ABTO3alOBHEHHS KIITHHOK. Dopmar
KJIITUHOK. DopMaTyBaHHs KIITUHOK. CTBOpeHHS Ta (opMaTyBaHHS
miarpam. @DyHkmii Ta HaaOyaoBM 3amuc Ta BUKOHAHHS MaKpOCIB.
Ba3u manux B Excel



Tema 5. Cucremu ynpap/iiHHs 0a3aMH JaHUX

Basu pgammx B Access 2007/2010. Twnm 6a3 paHux
(pensuiiini, iepapxivni, citkoBi). CTBOpeHHs1 0a3u maHux B Access
2007/2010. CtBopenns mpoctux i ckiaauux (opm. CTBOpeHHS Ta
BUKOPUCTaHHA MpocTux (opm 3amuTiB. 3BiTHI Gopmu. Enementu
YIIPaBJIiHHSA Ta X BIaCTHBOCTI. MakpocH.

Tema 6. Inie npukJIagHe MporpamMHe 3ade3neyeHHs!

CrBopenns npesentauiii B Power Point 2007/2010. PoGoua
obmacte Power Point ta ii iHCcTpymMeHTH. CTBOPEHHS €IEKTPOHHHUX
npeseHranii B Power Point 3a  gomomororo  Mactepa
aBTOCOJIEpXKaHus, MabI0HOB mpe3eHTau. opMyBaHHS TEKCTOBHX
obractel, MaJFOHKIB, TaOJHIb Ta IHIIUX 00’€KTiB. BUKOpHCTaHHS
edexriB aniMalii. KoHCTpyroBaHHS Iepexo/IiB.

CrBopeHHs1, 00poOKka Ta BHKOPHCTAHHS TEKCTIB, rpadidHUX
300paxkeHb 1 web-cTopiHOK. Po3mi3HaBaHHS Ta KOPUTYBaHHSI TEKCTIB.
[lepesipka opdorpadii Ta mepekiag TEKCTIB.

Tema 7. Cepsicu riiodanbHoi mepexi InTepHer

Cxema moOynoBu Internet. Illmo3u. IIporoxomu TCP/IP.
Anpecartis B Internet. IP-agpeca ta momenna anapeca. Ilocmyru
€JIIEKTPOHHOI Mepexki. EnekTponHa mormra.
WWW-cepgic ta FTP-nnocnyru.



KPUTEPIT OLIHIOBAHHSA 3HAHDb

OruiHtoBaHHS 3HaHb a0iTypieHTIB mpoBoauThes 3a 100-
0asbHOIO 1IKaJIOK0. [IpH 1IbOMY BUKOPHCTOBYIOTHCS TaKi KPUTEPIi:

— BCTYNHHMK JIaB TpaBWIbHI BIAMOBiAI Ha
MOCTABJICHI  IUTaHHS, IPOJEMOHCTPYBaB
rIn0OKI 3HAHHS,

— BCTYITHHK 3arajioM BiJTIOBIB Ha ITOCTaBJIEHI

CkiiaB MUTAHHS, MPUITYCTUB HECYTTEBI MOMUIIKU Y
BIJIIIOBIAL;

— BCTYITHHK JIaB BIIJIOMY MPaBUIBHI BIIMOBII,
ajie JIOMYCTUB CYTTEBI MOMHIKU (HE3HAHHS
a00 HEepO3YMiHHS OKPEMHUX TEPMiHIB)

BCTYIHHUK J]aB HEMPABWIbHI BIAMOBI/II, TOKa3aB
HE33/I0BUTbHI 3HAHHS TMOHATIHHOTO amapary i
CHeI[iaIbHOT  JIITepaTypu, YXWUIUBCA  BiA
apryMeHTallii 41 B3araji He BiJITOBIB.

He cknaB

Ex3amenaniiguii Oijer MICTUTH 3 NATAHHS 3 OCHOBHUX
PO3A1JIIB, IPUBEIEHUX Y Iporpami.
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