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IMosicHIOBAaJILHA 3aNICKA

OcBiTHRO-TIpO(ECIHOI0O  TPOrpaMoOI0  TMIATOTOBKM  OakajgaBpa  3a
cneuianpHicTio 029  «Iudopmaniitna, 6i0mioTedHa Ta apxiBHa CIIpaBay,
cnemiamizamiero  «/lokyMeHTO3HaBCTBO Ta iHGOpMaliifHa diSTIBHICTH»
nependadacTbcss  BCTymHE (paxoBe BHMpoOyBaHHA 3 aliTypi€HTaMmH,
BUIMYCKHUKAMH TEXHIKyMiB, KOJIE/XKIB, BHIIMX MPO(deciiiHO-TeXHIYHUX
YUWIIMIL [IPH BCTYTIi HA HABYaHHS 3a CTYNEHEM OakaiaBpa 3a CIeLiaIbHICTIO
029 «Iudopmarmiiina, 0i0mOTeYHA Ta apXiBHA CIIpaBa», CIIELiaIi3allier0
«Jl0KyMEHTO3HABCTBO Ta iHpOpMaLiiiHa AiTIbHICTHY.

[lepenik mwTaHp I TPOBEACHHS NPOBEACHHS iCHOHUTY Oa3zyeThCcsl Ha
HaBYaIBHOMY MaTepialli GyHAaMEHTaIbHUX Ta CTelialbHUX AUCIUILIIH.

Mera ¢axoBux BCTYyMHHX BHNpPoOyBaHb. BcTyn Ha HaB4aHHA 3a
cTyneHeM  OakamaBpa TOJNSTa€ y BH3HAYCHHI PIiBHA MiATOTOBJICHOCTI
BCTYIHUKIB, $Ki OaxaloTh HaBuaTHCh Yy llonTaBchkoMy yHIBEpCHTETI
EKOHOMIKH 1 TOpriBii 3a cremianpHicTio 029 «lHdopmaniiina, 6i0mioTe4Ha
Ta apxiBHA CrpaBay, cremnianizaniero «lokyMeHTO3HaBCTBO Ta iH(dopMamiiHa
TISTBHICTEY.

Bumoru 1o 31i6HocTeii i miaroroBaenocti aditypientis. s ycmimmoro
3aCBOEHHSI OCBITHBO-TIpO(eciiiHOl porpamu OakanaBpa abiTypi€HTH OBHHHI
MaTH 3A10HOCTI JI0 BOJIOMIHHS 3HAHHSMH, YMIHHSMH i HaBUYKaMH B Tairy3i
NPUPOAHUYOHAYKOBHX, 3arajlbHOEKOHOMIYHMX HAayK Ta HayK [HKIY
npodeciiiHol Ta MPAaKTUYHOI MM ATOTOBKH.

XapakrepucTuka 3micty mporpamu. [Iporpama QaxoBux BCTymHHX
BHIIPOOYBaHb CITUPAETHCS HA OCBITHBO-KBaNiPiKaIiiiHy Iporpamy HiArOTOBKH
MOJIOJIIIOTO CIerianicTa 3i cremianbHocTi (a00 rady3i 3HaHB) Ta OJHOYACHO
BiOMBa€ BUMOTH JIO CTYACHTIB CTYNEHIO OakajaBpa, BU3HAUCHHX Y
rajy3eBUX CTaHJapTax BHUIIOI OCBITH JAHOTO CTYIEHIO.

[lopsimox mpoBeneHHsT (axOoBUX BCTYHNHHMX BUIPOOYBaHb BHU3HAYAETHCS
[Homoxxennssim mpo mnpuiimaneHy komicito IIVET ta IlomoxenHsaMm mpo
NpeaMeTHI ek3aMeHaliiHi Ta ¢axoBi arectamiiiHi Kowmicii 3 TpoBeICHHS
BCTYITHHUX BHIIPOOYBaHb.



Ilepenik nuTaHb, 10 BAHOCATHCA HA BCTyNHE BUNPOOYBaHHS

Pozaia 1. JIJIOBOJICTBO
Tema 1. IcTopis niioBoACTBA
1. Icropist BUHUKHEHHS JUIOBOJCTBA.
2. PoszBurok ginoBoacTBa y 13-16 CTOMITTSX.
3. Po3BHUTOK yKpaiHCHKOTO JIJIOBOJICTBA.

Tema 2. JlIokyMeHT sik cucTteMa. Oprasi3zailisi JOKyMeHTalliHHUX NpoueciB
4. TloHATTS NpO NOKYMEHT.

CrpykTypa JOKYMEHTA.

JIOKyMEHT sIK CKJIaJIoBa JOKYMEHTHOT KOMYHIKallii.

JlinoBuii TOKyMEHT.

Bumorn 10 opopMITeHHS AiIOBOTO JOKYMEHTA.

Iopsinox odopMiIeHHS TaOIHIIb.

10 Crannapru3aliis Ta yHiQikamis ynpaBIiHCEKUX TOKYMEHTIB.

11. VHidikoBaHi CCTEMH YIPaBIiHCHKUX TOKYMEHTIB.

©ooNo O

Tema 3. HopmMaTnBHO- MeTOAMYHA §a3a IiI0BOACTBA
12. TIoHSATTS PO HOPMATHUBHO- METOJUYUHY 0a3y JiJI0BOJICTBA.
13. HopMaTuBHO-TIpaBOBi aKTH 3 MUTaHb JIIOBOJCTBA i apXiBHOI CITPaBH.
14. JlepxaBHi cTaHAApTH y Taly3i AUTOBOJICTBA i apXiBHOT CIIPaBH.

Tema 4. IIpaBusa odopmiIeHHS YIIPABIiHCbKHX IOKYMEHTIB
15. PekBi3uTH TOKYMEHTIB.
16. Po3ni3HaBaHHS iCTHHHUX Ta MiAPOOICHUX JOKYMEHTIB.
17. IlpaBuna oopmieHHs Ta TOPSIIOK BUAAYl KO JOKYMEHTIB.
18. [lewarkw i mramIy.

Tema 5. JIokyMeHTYBaHHS OpPraHi3aliiiHO--PO3N0OPAIYO0I AisIJILHOCTI
19. YnpaBniHChKa TOKyMEHTAILiS.
20. TacTpykii i mpaBuia.
21. Po3nopsaa4i JOKyMEHTH.
22. Haka3 sIK BUJ pO3MOPSAYUX JOKYMEHTIB.
23. IlonsTTsa npo iHpopManiiHO-10BIIKOBI JOKYMEHTH.
24. JloBigKu, JOTIOBI, 3aIIMCKH.
25. 3BiTH, OIS, OTOJIOIICHHS, IJIAHH.,
26. Ciyx00Be THCTYBaHHS.




27. TniniaTBHI Ta AMPEKTUBHI JIUCTH.
28. Indopmarniiini nucTH.
29. [epenaBanus cy:K00BOT JOKYMEHTAIIIT PI3HUMHU KaHAIaMH 3B'SI3KY.

Tema7. Cayx0a JoKyMeHTANiiiHOI0 3a6e3neyeHHs ynpapainaa (CA3Y).
TexHoJsoriuni mpouecy 3 6e310KYMEHTHOI0 3a0e31eYeHHs1 YIIPABJIiHHSA

30. OcHOBHI BUMOTH JI0 OpraHi3ailii Cy4acHOTo JiJIOBOJICTBA.

31. Crpykrypa, 3aBnanss ta ynkuii C/3Y.

32. Kynbrypa ainoBoicTBa Ta ii CKIaI0BI.

33. OcHOBH opraHizallii cekpeTapchbKoi ciyxou.

34. TexHonOTIYHI MporecH 3 0€30KYMEHTHOTO 3a0e3MeUeHHS

yTpaBIiHHS.
35. Cekperap-mOMiYHUK KEepPiBHUKA.

Tema8. JlokyMeHTYBaHHS JAilJILHOCTI KOJ€eriajibLHNX OPraHiB
36. IInanyBanHs poOOTH MiCIIEBUX OPTaHIB BIIAIH.
37. JlokyMeHTyBaHHS pOOOTH KOJIETiaJTbHIX OPTaHiB.
38. JlokyMeHTyBaHHS AisUIbHOCTI BUOOPYMX KOMICIH 1 KOMICIH 3

pedepeHIyMiB.

Tema9. TexHoJIOriYHI IpoLEeCH 3 JOKYMEHTALIMHOI0 3a0e3neueHHs
YIpPaBJAiHHS

39. JoxyMeHTOOOIr B OpraHizaiiii.

40. Ilopsiok MpOX0HKEHHS 1| BUKOHAHHS BXiTHUX JOKYMEHTIB.

41. Peectpallist JOKyMEHTIB.

42. KoHTpOJIb 32 BUKOHAHHSM JIOKYMEHTIB.

43. Cuctemaru3ailis Ta 30epiranHs JOKYMEHTIB.

44. ®opmyBaHHs CIIpaB y JIOBOJACTBI.

45. TligrotroBka crpas /10 30epiraHHs Ta BUKOPUCTAHHS.

Temal(. YiocKkoHAJIEHHS JOKYMEHTANIHHUX NPOLeciB B YMOBaX HOBHX
iHdopManiiiHuX TexHoJI0riii

46. KynpTrypa opranizanii poOOTH 3 JOKYMEHTaMH.

47. Komm'torepu3zatisi JOKyMEHTOOOIry.

48. OcobimBocTi poOOTH 3 EICKTPOHHUMH JIOKYMEHTaMH.

49. T1oOyn0Ba eIeKTPOHHOT KaHIIeJsPii.

50. CTBOpEeHHS eNEKTPOHHOTO apXiBYy.




Poznin 2. CIHHEHIAJIBHE JIJIOBOJACTBO

Temal. 3arajibHe NOHSTTS KAJAPOBOI JOKYMeHTALII
1. Bwumoru a0 KaJIpoBOro AiJOBOJCTBA.
2. Tlpu3HaveHHs MOKyMEHTAIT 3 KaJIpiB.

Tema2. Oco0aHBOCTI CKIAJAHHS KAAPOBOI JOKYMeHTaIil

3. JloxymeHTais 3 KaAPOBO-KOHTPAKTHUX MUTAHb.

4. JloxymeHTaris 3 KaApOBO-KOHTPAKTHUX MMUTaHb. [ pymoBi yroau.

5. JoxyMeHTarlis 3 KaApOBO-KOHTPAKTHUX MUTAHb. |pyIOBHI JOTOBIp.
6. CknazaHHsS HaKa3iB 3 0COOOBOTO CKIIaLy.
7
8

BeneHHs TPYIOBHX KHUKOK.
Po6ora 3 Jlep:xaBHNM Kiacudikaropom npodeciii Ta J{oBigHIKOM
KBaJTipiKaIlifHUX XapaKTEPUCTHK MPodeciii MpaliBHHUKIB.

Tema3. O0Jik pyXy KaapiB
9. BeneHHs KapTOK Ta KHHT OOIIIKY.

Temad4. BeqeHHsi 0co000BHMX CIIPaB
10. [opsnok BemeHHS CIIpaB.

Tema$l. /IokyMeHTYBaHHS POOOTH 3 EPCOHAIOM
11. lokymeHTyBaHHSI poOOTH 3 pe3epPBOM KaJIpiB.
12. JlokyMeHTYBaHHS aTecTailii Kaapis.
13. JlokyMeHTyBaHHS IPU3HAYEHB JOTIOMOT 1 ITEHCIH.
14. OdopmIeHHST HATOPOIKEHB.

Tema6. Opranizamisi poooTH 3i 3BepHEHHSIMH I'POMAXSH
15. Po6ota 3 nmucTamu, IpOTO3HIIISIMH.
16. Opranizarist npuiioMy rpOMaJIsiH y MICIIEBiH JepKaBHii
aaMiHicTparii.

Tema7. /lokyMeHTYBaHHS AislNIbHOCTI KoJIerialbHUX OPraHiB
Aep:KABHOI0 VIPABJIiHHS TA MiCIIeBOr0 CAMOBPSIYBAHHS

17. IlnanyBaHHs poOOTH MICIIEBUX OPTaHIB BIIAIH.

18. JlokyMeHTyBaHHS AisJIbHOCTI BUOOPYHX KOMICiH 1 KOMiCiH 3

pedepenyMmiB.

Tema8. CneniagizoBana q1okymeHTauis. JIokyMeHTa/lIbHe 0(hopMJIeHHS
TPYAOBOI 3aiiHATOCTI




19. loxkymeHTaibHe 0(hOpMIICHHS TPYIOBOI 3aiHATOCTI.
20. Peecrpauis mignpueMHUIbKoi gisssHOCTI (TT0).

Tema9. CneniajizoBana 1o0KyMeHTaNisA. JIOKYMeHTYBAHHS rOCNOIAPCHKO-
JOTrOBipHOI Ta rOCNOAPChKO-NPETEeH3iHOI TisIbHOCTI

21. JlokyMeHTH 3 TOCTIOapPChKOT JTiSUTBHOCTI.

22. [Toroeip openau 00j1aIHAHHS.

23. JloroBopu npo 3aKjiaaud MaiHa.

24. CruibHa QisUTBHICT.

25. JlokyMEHTYBaHHS T'OCIIOIaPChKO-ITPETEH31HHOT TiSUTBHOCT.

Temal0. O0aikoBO-(piHaAHCOBA Ta HAHKIBCHKA IOKYMEHTAIlisl.
MarepiajbHa BillIOBiIAJIBLHICTD

26. O6mikoBo-(hiHAHCOBI Ta OAHKIBCHKI Omepartii.

27. loxymeHTH B OaHKIBCBKiH JiSUTBHOCTI.

28. TlomaTkoBa JOKYMEHTAIIiS.

29. O6mikoBO-()iHAHCOBI JOKYMEHTH.

30. loxyMeHTyBaHHS BiAPSIKECHb.

31. JlokyMeHTyBaHHS BUTpAT Ha ITiJIPUEMCTBI.

32. MarepianbpHa BiJllIOBIaTbHICTb.

Temall. JIoKYMeHTYBaHHS NOCEPETHHILKOI, HAYKOBOI Ta PEKJIAMHOIT
Tis1JIbLHOCTI

33. JlokyMeHTyBaHHS OCEPEIHUIIBKOI JisSUTBHOCTI.

34. JlokyMeHTyBaHHS HAYKOBOT JisTIbHOCTI.

35. JlokyMeHTallisl B pEKJIaMHIii JisSIBHOCTI.

Temal2. JIOKYMEHTVBAHHSA 30BHIITHLOCKOHOMIYHOI TigILHOCTI
36. JlokyMeHTH PO CTBOPEHHS CIIJIBHUX MiAPHEMCTB.
37. TpaHCTIOPTHI JOKYMEHTH 1 CTPaxoBi JOKYMEHTH.
38. CtpaxoBi JOKYMEHTH.
39. 30BHIIIHBOTOPTIBENBHA IOKYMEHTAIIsI.

Temal3. JlunioMaTH4Hi JOKYMEHTH
40. IunnoMaTH4Hi JOKYMEHTH.
41. JlunmoMaTHYHE TMCTYBaHHS.
42. ®opMu JUTLIOMATUYHOT TisUTHHOCTI.
43. ®opMH IPOTOKOJIHHUX KOHTAKTIB.
44, Tlpuitom nenerariii 1 MPOBEICHHS ITEPETOBOPIB.




Kpurepii oniHioBaHHS 3HAHB

OuiHroBaHHS 3HaHb a0iTypiEHTIB MPOBOJUTHCS 33 5-0aNbHOIO MIKAJIOKO.
[Ipu mbOMY BUKOPHUCTOBYIOTHCS TaKi KpUTEPIi:

abiTypieHT NaB MpaBWIbHY, BUYEPIHY BiANOBiIb
HAa TIOCTaBJieHI MWTaHHSA, HPOJEMOHCTPYBaB
rOOKi  3HaHHA  TOHATIHHOTO  amapary i
JMiTepaTypHUX JKepell, YMIHHA apryMeHTyBaTH
CBOE CTaBJCHHS JIO BIJMOBIIHUX KAaTETOPIiid,
3aJICKHOCTEH, STBHIII.

5 OamniB («BiIMIHHOY)

a0iTypieHT 3arajoM BIANOBIB Ha IIOCTaBIICHI
3allUTaHHs, aje He CIPOMIrcs MEePEeKOHINBO
4 6anu («goope») apryMEHTYBAaTH CBOKO BIJIMOBIAb, MOMUIUBCS Y
BUKOPHCTaHHI TOHATIHHOTO amapary, IpUITyCTUB
HECYTTEBY MTOMMIIKY 1 BiIITOBI.

a0ITypi€HT JaB HEMOBHY BIJIOBIIb HA 3allUTAHHS,
3 Ganu («3a7OBUTFHOY») | YXWIIMBCSA BiJ apryMeHTaiii, moka3aB 3a70BUTBHI
3HAHHS JIITEPATYPHUX JUKEPEIL

albiTypieHT AaB HENMpPaBWIBHY BiJIOBib, MTOKAa3aB
2 Oanu HE33/I0BUIbHI 3HAHHS TOHATIHHOTO amapary i
(«HE330BUTEHOY) cremiabHOL JiTEpaTypH, YXUITUBCS BiJl
aprymMmeHTarlii abo B3araJji He BiJIIIOBiB.

Ex3ameHaniiinuii 0ijieT MiCTUTB 10 OJIHOMY ITUTAHHIO 3 OCHOBHHUX
po3ainiB —«/JlimoBoacTBO» 1 «CrierialibHe AiTOBOJICTBOY, IPUBEIEHUX Y
[Iporpami, pa3om JiBa MUTAHHS.




Cnmcok pekoMeH/I0BaHoI JiTepaTypu

1. Koncruryuis Ykpaiuu: odiuiline Bunmanns. — K.: Llentp yuboBoi mitepatypw,
2010. - 88 c.
2. TIpo 3BepHeHHs rpoMansH: [3akoH Ykpaimm Ne 1254-VI sin 14.04 2009] //
Bimomocti Bepxosroi Pamu. — 2009. — Ne 36-37. — Ct.511.
3. IIpo BHecenHs 3MiH 10 3akoHy Ykpainu «[Ipo HamionanpHuii apxiBHUH QoHZ i
apxiBHi ycraHoBu»: [3aKOoH YKpainu Bif 13 rpymns 2001 poxy] / Bimomocti
BepxoBHoi Pagu Ykpaiau. — 2002. — Ne 11. — Cr. 81.
4. TIpo cranpaprusauiro: [3akoH Ykpaiuu Bix 17 tpasus 2001 poky] / Bimomocti
Bepxosnoi Panu Ykpaianm. — 2001. — Ne 31. — Cr. 145.
5. Tlpo enexrponnuii uudposuii mianuc : [3akoH YKpainu Bix 22 tpasusa 2003
poky] / Binomocti Bepxosnoi Paau Ykpainu. — 2003. — Ne 36. — Cr. 276.
6. Ilpo ninoBomctBo: [[IpoekT 3akony VYkpainu|. [Emextponnmii pecype] : —
Enextpon.  mami. —  Pexum  mocrymy:  http://www.archives.gov.ua/Law-
base/Laws/index.php?p-2005-07-29. — Ha3Ba 3 ekpana. — Jlata 38epuenns: 08.02.16.
7. TIpo 3atBepmxkenHs IIpuMmipHOI IHCTPYKIII 3 AUTOBOACTBA Yy MIHICTEpPCTBaXx,
IHIIUX [EHTpPaJFHUX OpraHaX BUKOHABYOi BIamu, Pani MiHiCTpiB ABTOHOMHOI
PecnyOnikn Kpum, micueBux opraHax BukoHaBuoi Biamu: [[locranoBa Kabinery
MinictpiB Ykpaian Bim 17 sxoBtHZ 1997 poky Ne 1153] // OdimiiHui BicHHK
VYxpaian. — 1997. — Ne 43. — Cr. 50.
8. bibmiorpadiynnii 3anuc. bibmiorpadiunuii onuc. 3arajbHi BUMOTH Ta MpaBHIIa
cknamanns [Texer]: ('OCT 7.1-2003, IDT): ACTY T'OCT 7.1:2006. — [UunHwuii 3
2007-07-01]. — K. : JlepxcnokuBcranaapt Ykpainu, 2007. — 47 c.
9. Bumanns. OcuoBHi Buau. Tepminu Ta Busuadenus [Texct]: ICTY 3017-95. —
[Yunauii Big 1996-01-01]. — K. : Jlepxkcrangapt Ykpainu, 1995. — 34 c.
10. depxaBHa yHi(pikoBaHA cucTeMa AokymeHTarlii. OcHOBHI monoxkeHHs [Tekcr):
JACTY 3843-99. — [Yunnwuii Big 2000-07-01]. — K. : depxkcrangapt Ykpainu, 2000. —
7c.
11. lepxaBHa yHipikOBaHa cHCTeMa JOKyMeHTamii. YHipikoBaHA cHcTeMa
OpraHizalifHO-po3MmopsAA40i JOKyMeHTalii. Bumorn 1o odopMirroBaHHS JTOKYMEHTIB
[Texcr]: HACTY 4163-2003. — [Yumamii Bixm 2003-09-01]. - K
HepxcnoxuBcrangapT Ykpaiam, 2003. — 22 c.
12. lepkaBHa yHidbikoBaHa cucTeMa JOoKymeHTarii. @opmyssip-3pa3ok. Bumoru 1o
nobynosu [Tekcr]: JACTY 3844-99. — [Yumnuit Big 2000-07-01]. - K.
Hepxcrannapt Ykpainu, 2000. — 8 c.
13. JlepxaBuuii kiacudikarop ynpasiincbkoi nqokymenranii. [Tekcr]: K 010-98. —
[Yunauii Big 1999-06-01]. — K. : lepxkcrangapt Ykpainu, 1999. — 50 c.
14. linoBoxcTBO 1 apxiBHa cripaBa. Tepminu Ta BU3HaueHHS MOHATH. [Tekcr]: ACTY
2732:2004. — [Yunumii Bim 2005-07-01]. — K. : [lepkcroxxkuBcTaHAapT YKpaiHH,
2005.-33 c.
15. Tndopmauis Ta nokymeHnrauis. bazosi mousarra. Tepminu Ta BusHadeHHs [Tekcr):
JACTY 2392-94. — [Yunnwuii Big 1995-01-01]. — K. : Iepkcrangapt Ykpainu, 1994, —
S53c.

10



16. Inpopmanist Ta noxymeHrauis. OOCTeXEHHsS JOKYMEHTa, BCTAHOBJICHHS IOTO
npeaMera Ta BifOip TepMiHiB ais iHaexcyBanHs. OcnoHi Bumoru [Teker]: JACTY
2395-94. — [Yunnwmii Big 1995-01-01]. — K. : depxcranaapt Ykpainu, 1994. — 10 c.
17.Indopmanist Ta nokymeHramis. OOCTeXEHHsS ITOKYMEHTa, BCTAHOBJICHHS HOTO
npeaMeTa Ta BifOip TepMiHIB iHAeKCcyBaHHs. 3aranbHa Metoauka [Teker]: 2395- 2000
(ISO 5963-85). — [Yuuuuit Bix 2001-07-01]. — K. : lepsxcranmapt Ykpaiuu, 2000. —
36c.

18.Indopmariss Ta mokymeHTamis. CKOpOYeHHS CIiB B YKpaiHCBKIH MOBI y
6i0morpadiunomy ommci. 3araneHi BuMorn Ta npasmna [Teker]: JJCTY 3582-97. —
[Yuuawuit Big 1998-07-01]. — K. : lepsxcrangapt Ykpainu, 1998. — 25 c.

19.3sitn B ctepi Haykm 1 TexHiku. CTpykTypa i mpaBmia odopmieHHS [Tekct]:
JCTY 3008-95. — [Yunnwuii Big 1996-01-01]. — K. : Iepkcrangapt Ykpainu, 1995. —
38c.

20.KepyBanus nokymeHrariitnumu mporecamu Yactuna 1. OCHOBHI IMOJIOKCHHS
(ISO 15489-1:2001, MOD). [Teker]: ACTY 4423-1:2005. — [Yunuuii Bix 2007-04-
01]. — K. : JIepkcnoxuBcranaapt, 2007. — 28 c.

21.KepyBanHst nokymeHTauiiinnmu mpouecamu. Yactuna 2. HacranoBu (ISO/TR
15489-2:2001, MOD). [Tekcr]: ACTY 4423-2:2005. — [Yunnuii Big 2007- 10-01]. —
K.: Jepxcnoxuscranaapt, 2007. —45 c.

22. Cuctemu 00pobieHHs iHpopmamii. OOpoOaeHHS TeKcTy. TepMiHN Ta BU3HAYCHHS
[Tekcr]: ACTY 2628-94. — [UYunumii Bim 1995-01-07]. — K. : [epxkcranmapt
Vkpainu, 1994. - 35 c.

23.Cucremu o6OpobOiiennst indopmaririi. [Toganus manux. TepMmiHM Ta BU3HAYCHHS
[Texct]: ACTY 3044-95. — [Yunnwuii Big 1996-01-01]. — K.: depxcranmapt Ykpainu,
1995. -30 c.

24.Cucremu o6pobiuenns iHdopmauii. TeneoOpoOka naHuX 1 KOMITTOTEPHI Mepexi.
Tepminu Ta Busnauenns [Tekct]: JICTY 3043-95. — [Uunnwuii Bix 1996-07- 01]. — K.
: Hepxxcrannapt Ykpainy, 1995. — 36 c.

25. bacakoB M.U. [lenonpou3BOJACTBO M KOPPECIIOHJCHIMS B BOIPOCAX M OTBETAX:
Y4ebHOe mocodue IS CTYNEHTOB SKOHOMHYECKHX BY30B W Koymtemkeir / M.U.
Bacakos. — 5-e u3z., nepepab. u gom. — Pocros-Ha-lony : ®enukc, 2003. — 320 c.

26. bubux C.II. YHiBepcanbHUII NOBITHUK-TIpakTUKyM 3 nidoBux manepis/ C.II.
bubuk, 1.JI. Muxwno, JI.O. ITycrosit, I'M. Crota. — K.: [loBipa: YHBI] «Pimna moBay,
1998. - 507 c.

27. bubux C.II. linosi gokymentu Ta npasoi nanepu/ C.I1. budbuk, I'M. Crora.—
Xapkis: @omio: 2005.—493 c.

28. bionmucbka B.A. CyuacHe [iNIOBOJCTBO: HaBUalbHHW MociOHHMK/ B.A.
bromuncrka. — K.: [lenTp HaBuanpHOi iTepatypu, 2005. — 320 c.

29. Bapenko B.M. Pedepenrtna crnpaBa: HaBuanbHuii nmocionnk/ B.M. Bapenko. — K.:
Konmop, 2008. —212 c.

30. Bepoumpka T. C. Cekperapchka cmpaBa Ta cydacHe crpaBouuHctBo/ T. C.
Bep6unrka, B.I1. Yinnikoa. — JIsBiB: Opisina-Hosa, 2001. — 392 c.

31. I'mymux C.B. Cyuacwi ainosi nanepu / C.B. I'mymux, O.B. [usk, C.B. llleBuyk. —

11



5-te Bu., gom. i mepepob. — K. : Atika, 2005. — 544 c.

32.TonuapoBa H.I. JlokymeHraniiine 3a0e3neueHHs MEHEIKMEHTY: HaB4Y. 1oci0. /
H.I. Tonuapoga. — K. : Ilentp HaBuansHoi Jitepatypu, 2006. — 260 c.

33.Topuienko K.[. [inoBonctBo B poOOTi cekperaps: npaktuunuii mocionuk/ K./,
Topaienxo. — K.: KHT, 2007. — 280 c.

34. Ninenxo A.H. Cyuacue mimoBoactBo: HaBy. mocib. / A.H. Jlineako. — 6-te Buz.,
nepepod. i gom. — K. : JIubins, 2010. — 384 c.

35. [limoBoAcTBO y NepKaBHHUX ycTaHOBax: 30ipHHMK iHCTpyKuUiit / ymopsnm. €. K.
Hamyruacekuit. — K. : KHT, 2008. — 596 c.

36. 3aranpHe minmoBoacTBo. Bumorn mo odopmenns nokymentiB[Teker] /Vxir.: B.M.
[MaxomoB. — IBano-®pankiserk : [OOLIIIIK, 2010. — 108 c.

37.3y6enko JL.I'. /linoBi manepu B MeHepkMeHTI: HaBu. noci6. / JI.T'. 3ybenko, B./I.
Hemnos, M.O. Uynpina. — K. : TOB «YBIIK «ExcO6», 2002. — 272 c.

38.1sanoBa T.B. JlioBOACTBO B OpraHax JAEp:KaBHOTO YIMPABIIHHS Ta MiCIIEBOTO
camoBpsiiyBanHs: HaBd. moci6. / T.B. Isanosa, JLII. Ilinnyona. — K. : Llentp y4u60Boi
mirepatypu, 2007. — 360 c.

39.IBanoBa T.B. MyninunansHe ninoBoacTBo: HaBu. noci6. / T.B. Ieanoma, JLII.
Higmy6na. — K. : JIubigs, 2004. — 312 c.

40. Kipivok O.I'. lokymeHTyBaHHs y MeHemkMeHTi: miapygHuk / O.I'. Kipiuok, B.I.
KopOyrsk, B.I. TIpomrok, K.B. Iyond. — K. : Llentp HaBuanwHOI Jiteparypu, 2003. —
216c¢.

41.Komora M.B. [linoBoacteo / M.B. Komosa. — JIeBiB: Tpiaga miroc; K.: Anepra,
2009. - 220 c.

42. Kymnapenko H.H. Jlokymenroseaenue: yueonuk/ H.H. Kymnapenko. — 7-e 3.,
nepepad. u gon. — K.: T-Bo 3nannsa, KOO, 2007. — 460 c.

43. JlapekoB H.C. JlokymenToBenenue: yueonoe mocodue/ Jlappkos H.C. — M.: ACT:
Bocrok-3aman, 2006. — 427 c.

44, JlokmuH A. OcOOIHBOCTI 3aCTOCYBaHHS €IEKTPOHHOIO mudpoBoro mamucy / A.
Jloxmmus. // Cexperap-pedepent. — 2007. — I'pyaens. — Ne 12 (61). — C. 22-24.

45. Moszrosuit B.I. [litoBa MoBa B aep:kaBHOMY ympaBimiHHI. YactuHa 1. 3arampauit
kypc / B.I. Mosrosuii. — Honeupk : Texnomapk JouATY «YHITEKX», 2005. — 412
c.

46.MomnnoBanoB M.I. CyvacHuil HiJOBHUH OKYMEHT: 3pa3Kd HAWBAXIIHBIIIMX
JOKYMEHTIB yKpaiHChkoro Moo / M.I. MompoBanoB, I'M. Cumopora. — K.:
Texnika, 1992. — 400 c.

47.Tlanexa O.I. JJoxymeHramiiine 3a0e3medeHHs ympaBiiHHS: miapydnuk / FO.IL.
ITanexa. — K.: MAVII, 1997. — 344 c.

48. Tanexa 10.1. 3aranbHe MOKyMEHTO3HABCTBO: HaBy. nociouuk/ H0.1. Tanexa, H.O.
Jlemim. — K.: Jlipa, 2008. — 395 c.

49, Tlanexa !O.I. Opranizamis CydYacHOro MmUIOBOACTBA: HaBd. mociouuk/ FO.I
[Tanexa. — K.: Kongop, 2007. — 94 c.

50.ITanexa }O.I. YmpaBimiHCbKe IOKYMEHTYBaHHS: Hapy. mociommk: Y 2 u. Y.1.
Benennst 3aranbpHoi nokymeHTamii (3i 3paskamu cydacHMX nutoBux manepis)/ FO.I.

12



[Tanexa. — K.: Bun-Bo €Bpor. yu-ty, 2001. — 327 c.

51. ITanexa 10.1. YnpaBiiHCbKe TOKYMEHTYBaHHs: HaBdY. nocionuk: Y 2 4. 4.2/ 0.1
[Manexa. — Kangpose ninmoBoacTBo (31 3paskamMu CydacHHMX ALIOBUX mamepis). — K.:
Bun-so €spon. yu-Ty, 2002. — 230 c.

52.ITaxomoB B.M. JlinoBe ykpainceke MoBieHHs / B.M. IlaxomoB. —2-re Bui.,
nepepodit. i gom. — IBano-®pankiserk : [GOUTIIK; Cimuk, 2006. — 100 c.
53.[TaxomoB B.M. TirymadHuii CIIOBHHK 3 IIJIOBOTO YKpaiHCEKOTO MOBJIEHHS / B.M.
[TaxomoB. — IBano-®pankiBerk : @aken, 2008. — 156 c.

54, TInotanupka [.M. JlinmoBa ykpainceka MoBa: HaBd. 1mocib. / [.M. IlnotHumpKa. — 2-
re BuA., nepepo0Oir. Ta nom. — K. : Llentp HaB9anmpHOI mitepatypu, 2004. — 256 c.

55. [Inotanupka .M. [linoBa ykpaiHChka MoBa y cdepi JepKaBHOTO YIPaBIiHHI:
HaBy. moci6. / .M. ITnotuumpka. — K. : Bug-so YAY, 2000.

56.Ilorpebna JI. JlinoBomactBo, sskuM BoHO moBuHHO Oyth / JI. IlorpebHa. — X. :
daxtop, 2006. — 402 c.

57. CaBuupkuii B. T. JlokymeHTariiine 3a0e3neueHHs JisNIbHOCTI OpraHiB Aep:KaBHOT
BJaJM Ta MICIEBOTO CaMOBpsiAyBaHHs YKpainu: moHorpadis / B.T. CaBunpbkuii; 3a
pen. a. H. Aepk. ymp. , mpod. B. M. Onyiika. — K.: KHT, 2008. — 324 c.

58. Capunpkuit B.T. JimoBomcTBO Ta apxXiBHa CIpaBa y BHIIH IIKOJNI (JIOKAJBHI
HOpPMATHUBHO-TIPaBOBi akTh): AoBigauk / B.T. CaBumpkuii ; 3a pen. O. 10. H., mpod.
H.P. Hwxuuk ta k. H. 3 Aepx. ymp., nou. B.M. Omnyiika. — XmenpHuupkuid: T1IT
KoBanscrkuii B.B., 2005. — 482 c.

59. Ckibinpka JI.I. [dimoBoactBo: HaBd. moci6. / JL.I. Ckibimpka. — K.: T30B Llentp
HaBYaJIbHOI JiTepaTypu, 2006. — 224 c.

60. CyyacHe IiIOBOJICTBO: 3pa3Kku JIOKYMEHTIB, AIJIOBHH €THKET, iHpopMalis ajs
ninoBoi soaunu / ykian.: H. T'. Toprouok, 1. A. Kasimiposa; 3a pea. B.M. Bpiruna.
—K.: llosipa, 2007. — 687 c.

61. VHiBepcaibHUH JOBINHUK-TIPakTHKYM 3 nainoBux namepiB / C.II. Bubuk, 1.JI.
Muxuo, JI.O. Ilycrosit, ['"M. Crora. — 2-re Buz., nom. i Bunp. — K.: Jlosipa: YHBI]
«PimHa moBay, 1998. — 507 c.

62. Xomenko M.®. [Tocibnuk 3 ninoBomactsa. / M.®. Xomenko, O.B. I'padap. — 2-re
BHJ., BUIp. i gom. — K. : Tenesa, 2003. — 104 c.

63. llIserroBa-Boaka I'.M. Tumounoris foKyMeHTa: HaBY. MOCI0. AJIs CTYIEHTIB iH-TiB
kynsTypu / I'.M. IlIBenoBa-Boaka; PiBH. nepx. iH-T kymbTypu. — K.: Ku. nanara
VYkpainu, 1998. — 80 c.

64. llepuyk C.B. Cuyx0oBe nuctyBanus: nosiguuk / C.B. IleBuyk. — K.: Jlitepa,
1999. - C. 4.

65. lepuyk C.B. [linoBe MoBieHHs [yisi AepxkaBHuX ciyxoosuis / C.B. IlleBuyk. —
K.: Jlitepa JIT/, 2004. — 400 c.

13



